Pravidla postupu organt mésta Rejstejn pfi zajiSténi prava
fyzickych a pravnickych osob na poskytnuti informaci

Starosta mésta Rejstejn vydal v souladu s § 102 odst. 3) zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, za Gcelem zabezpeceni pusobnosti mésta Rejstejn
(dale jen ,,mésto) v zalezitosti poskytovani informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, tato pravidla:

CL 1
Predmét

Pravidla stanovi postup mésta RejStejn pii zajiSténi prava fyzickych a pravnickych
osob na poskytnuti informaci (déale jen ,,pravidla®), konkretizuji postupy pfi poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném
znéni (dale jen ,,zékon"). Kazdé omezeni prava na informace musi mit zdkonny diivod a musi

byt zadateli fadn¢ zdtvodnéno.

CLTI
Rozsah poskytované informace

1) Mésto poskytne pouze takové informace, které jsou mu dostupné v ramci ¢innosti jeho
ufadu, které se vztahuji k jeho piisobnosti a které neptekracuji rozsah jeho pravomoci.

2) Informacni povinnost se netykd dotazii na néazory, budouci rozhodnuti, vytvareni
novych informaci (tj. takovych informaci, které by mésto muselo vytvofit na konkrétni
zadost zadatele) jako jsou rizné rozbory, prognozy, srovnavaci piehledy, pravni a jiné
vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na informace, které vznikaji
automatizovanym zpusobem jako souc¢ast informacnich technologii.

CL 111
Obecné zasady pro prijimani Zadosti o informace, jejich evidenci a jejich vyFizovani

1) Zadosti o poskytnuti informace, které se mohou (podle § 13 zikona) podavat,
pisemnég, piipadné prostfednictvim telekomunikacnich zafizeni, pfijima a vyfizuje
MeU, kancelaf starosty.

2) Evidenci zadosti o poskytnuti informace vede M&U, kancelaf starosty.

3) V piipad¢, pozadavku thrady za poskytnuti informace, se postupuje dle § 17 zakona.
Vyse téchto uhrad se fidi schvalenym Sazebnikem uhrad ndkladi za poskytovani
informaci.

4) O podanych Zzadostech se vede samostatna evidence, kterd obsahuje:

e (iselné oznaceni zadosti,

datum podani,

jméno, ptijmeni a adresu zadatele (u fyzickych osob),

ozna&eni pravnické osoby véetné adresy a IC (u pravnickych osob),

pfedmét informace,

e zpisob a datum vyfizeni.

5) Pokud Z4dost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize méstsky ufad co
nejdiive, nejpozdéji vSak do sedmi dnii, namisto poskytnuti informace sdélit zadateli
udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.



6) Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, méstsky tfad mu ji
poskytne.

7) Meéstsky ufad informaci neposkytne, je-li pozadovand informace oznacena za
utajovanou informaci, ma-li informace vypovidat o osobnosti a soukromi fyzické
osoby, je-li pozadovand informace obchodnim tajemstvim nebo ma-li vypovidat o
majetkovych pomérech fyzické osoby. Pfipady kdy povinny subjekt informaci
neposkytne jsou podrobn¢ upraveny v § 7 az § 10 zédkona.

8) Mestsky trad dale omezi poskytnuti informace v ptipadech uvedenych v § 11 av § 12
zakona. Mezi n¢ patii zejména piipady tykajici se vylucné€ vnitinich pokynli mésta a
jeho persondlnich ptfedpisi nebo kdyZz jde o novou informaci, ktera vznikla pfi
ptipravé rozhodnuti a nebyla ukoncena.

9) Neni-li zadateli na Ustn€¢ podanou zadost informace poskytnuta, anebo nepovazuje-li
zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat
zadost pisemng.

CL1V
Postup p¥i podavani a vyfFizovani pisemnych Zadosti

1) Pisemna zadost je poddna dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

2) Podani je mozno ulinit pisemné nebo ustné do protokolu anebo v elektronické podobé

3) Mgstsky ufad posoudi obsah zddosti podané v souladu s odst. 2 tohoto ¢lanku a v
ptipadé, ze je zddost nesrozumitelna, zejména neni zfejmé, kdo ji ¢ini a jaka informace
je pozadovana, ptip. je formulovéana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhite¢ do sedmi
dnti od podéni, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti, vypracuje
rozhodnuti o odmitnuti Z&dosti a odesle Zadateli.

4) V prtipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti mésta, sdéli se tato
skutec¢nost Zadateli do sedmi dnd s tim, Ze se Zadost odklada.

5) V bezchybnych piipadech méstsky urfad poskytne pozadovanou informaci ve lhuté
nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti podani nebo od uptesnéni zadosti, a to pisemné,
nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti poridit kopii, nebo na pamétovych médiich.

6) Lhutu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodi, nejvyse
vSak o deset dnil. Zavaznymi divody jsou:

e 7adost o objemné mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci v jedné zadosti,
e nutnost konzultovat s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢i vice
slozkami povinného subjektu), ktery ma zavazny zajem na predmétu zadosti.

7) Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho divodech vzdy prokazatelnd
informovan, a to vcas pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

8) O postupu pfi poskytovani informace se potidi zdznam.

9) Pokud méstsky urad zadateli (byt jen z ¢asti) nevyhovi, vydd o tom ve lhité pro
vytizeni zadosti rozhodnuti.

10)Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni povinného subjektu, ¢islo jednaci a datum
vydani rozhodnuti, oznaceni piijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich
ptedpisti, podle nichz bylo rozhodovéno, odivodnéni kazdého omezeni prava na
informace, pouceni o mistu, dob€ a formé podani opravného prostfedku, vlastnoruéni
podpis starosty, s uvedenim jména a funkce.

11)Rozhodnuti se odesila na doru¢enku do vlastnich rukou.

12) Proti rozhodnuti méstského ufadu o odmitnuti zadosti mize zadatel podat odvolani.



1)

2)

3)

1)

CLV
Odvolani

Proti rozhodnuti mésta o odmitnuti Zadosti lze do 15 dnil od doruceni rozhodnuti podat
prostfednictvim mésta odvolani k nadfizenému organu.

Meésto predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem ve lhiit¢ 15 dnti ode dne doruceni
odvolani nadfizenému organu, kterym je:

Krajsky tfad Plzeiiského kraje, je-li poddno odvolani proti rozhodnuti tykajiciho se
informaci ve vécech samostatné ptisobnosti mésta. O odvolani rozhoduje nadfizeny organ
do 15 dnti ode dne, kdy mu bylo ptedloZeno.

Pro odvolaci tizeni se pouziji ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni.

CL VI
StiZznost

Na postup pfii vyfizovani zaddosti o informaci mize prostfednictvim mésta podat ve lhtité
30 dnli ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti lhiity pro poskytnuti informace stiznost
zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti 15-ti denni zakladni nebo 25-ti denni prodlouzené lhity ode dne
pfijeti Zadosti nebo jejiho doplnéni nebyla poskytnuta informace nebo predloZena

7o~

konec¢na licencni smlouva nebo nebylo vyddno rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
¢) kterému nebylo vydano rozhodnuti odmitnuti ¢asti zadosti,

d) ktery nesouhlasi s vysi Gthrady nakladi v souvislosti s poskytovanim informaci nebo
odmény za opravnéni uzit informaci podle § 14a zdkona.

2) O Gistn& podané stiznosti, nelze-li ji vytidit ihned, sepiSe zaznam M&U, kancelaf starosty.

3)

4)
5)
6)

1)

Pokud mésto ve lhiit¢ do 7 dnli ode dne doruceni stiZnosti zcela nevyhovi, piedloZzi
v této lhité stiznost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu:

Krajskému ufadu Plzenského kraje, je-li podana stiZznost na postup pii vytizovani

zadosti o informaci ve vécech pienesené i samostatné pisobnosti mésta,

O stiznosti rozhodne nadtizeny organ do 15 dnti ode dne, kdy mu byla ptedlozena.

Proti rozhodnuti o stiznosti neni mozné se odvolat.

W

V fizeni o stiznosti se pouziji ustanoveni zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
v platném znéni, jen pro pocitani lhit, doru¢ovani a naklady tizeni.

CL VII
Uhrada nakladu

Meésto jako povinny subjekt je opravnén zadat ihradu za poskytnuti téch informaci, na néz
se vztahuje informacni povinnost. VySe thrady nesmi pfesdhnout ndklady spojené
s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicli dat a s odesldanim informaci Zadateli.



M¢ésto mize vyzadat i thradu za mimofadné rozsédhlé vyhledani informace. Uhradu
nakladii nelze pozadovat, pokud byla v licen¢ni smlouvé sjednana odmeéna.

2) V ptiloze téchto pravidel je sazebnik thrad nékladl a licen¢nich odmén za poskytovani
informaci.

3) Mésto je povinno pisemné oznamit zadateli pfed poskytnutim informace vysi pozadované
uhrady. V ozndmeni uvede, na zaklad¢ jakych skutecnosti a jakym zpiisobem byla vyse
uhrady vy¢islena.

4) Nesplnéni oznamovaci povinnosti ma za nasledek ztratu naroku na nahradu nakladi.

5) Lhita pro zaplaceni thrady ¢ini 60 dni ode dne doruceni ozndmeni dle odst. 3. Uvedena
lhita nebézi po dobu vytizovani stiznosti proti vysi pozadované thrady.

6) Mésto zadost odlozi, pokud Zadatel ve lhité pro zaplaceni pozadované uhrady uhradu
nezaplati.

CL. VIII
Vyrocni zprava o poskytovani informaci

Vyrocni zpravu o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za pfedchazejici
kalendaini rok je mésto povinno zvefejnit vzdy do 1. bfezna nasledujiciho roku.
Zpracovani a vetejnéji zpravy zajisti starosta.

CL XI
Zavéreéna ustanoveni

1) Tato pravidla se nevztahuji na poskytovani informaci upravené zvlastnimi zakony - napf.
zakonem ¢. 123/1998 Sb., o prdvu na informace o zivotnim prostfedi, zdkonem ¢.
500/2004 Sb., o spravnim fizeni (§ 38), zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisoveé sluzbg.

2) Tato pravidla nabyvaji i€¢innosti dnem 1. 2. 2014.

3) Soucasti téchto pravidel jsou ptilohy:
- formular zadosti o poskytnuti informace

- formulaf odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
- zdznam o postupu pii poskytovani informaci,

- sazebnik Uhrad naklada za poskytovani informaci.

V Rejstejné dne 14. ledna 2014
Horst Hasenohrl
starosta



Priloha 1
Formular Zadosti o poskytnuti informace

podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

Mésto Rejstejn
Néameésti Svobody 1
341 92 Kasperské Hory

Telefon, fax, e-mail

* povinné udaje

Predmét Zadosti:



Datum: .....ccoooveviieeieeieeee, Podpis Zadatele: .......cccoeeevveeeiieeciiecieee,

Priloha 2

Formulaf odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Mésto Rejstejn
Namésti Svobody 1
341 92 Kasperské Hory

Odvolatel:

Adresa pro dorucovani, 1i8i-li se od trvalého pobytu nebo bydlisté (sidla)

Odvolani smétuje proti rozhodnuti, které vydal:

V ¢em je spatfovan rozpor s pravnimi predpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez
mu predchazelo:

Ceho se zadatel domaha:



DNe .coooeieeeieeeee, Podpis odvolatele ..........cccoevveeiiiiniiiiiiieees

Priloha 3

Zaznam o postupu pri poskytovani informaci dle zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Poradové ¢islo Zadosti/¢j.:
Datum podani Zadosti:
Zpiusob podani Zadosti:
Zadatel:

Vyftizuje:

Stru¢na charakteristika zadosti:

Vyzva k upresnéni dne:
Prodlouzeni lhity dne:
Diivody prodlouZeni:

Vyse thrady:

Uhrada zaplacena dne:
Datum vyfizeni:

Zpusob vyrizeni:

Odvolani podano dne:
Odvolani postoupeno komu:
Odvolani postoupeno dne:
Vysledek odvolaciho Fizeni:

Zpusob vyrizeni po odvolani:



Zaznam provedl:

Poznamka:

Piiloha 4
Sazebnik uhrad nakladi za poskytovani informaci

Mésto RejStejn stanovi v souladu s § 5 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, ve spojeni s § 17 tohoto zdkona a s
nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasaddch stanoveni Uhrad a licencnich odmén za
poskytovani informaci podle zékona o svobodném pfistupu k informacim, a na zaklad¢ § 102
odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, tento sazebnik
uhrad za poskytovani informaci (déle jako ,,sazebnik*).

Zvetejnovani informaci provadi mésto na své ndaklady. Poskytovani informaci na
zakladé Zadosti (Gstni i pisemné) je provadéno za thradu. Vysi uhrady za poskytnuti
informace se stanovi dle sazebniku:

CLL
Néklady na poftizeni kopii

1. Za potizeni jedné Cernobilé kopie formatu A4:
) JEdNOSLIANNA .....oeeiiiiieiiieeciee e 2,- K¢
D) ODOUSIIANNA ......veeiniiieeiiieeieeeee e 3,- K¢

2. Za poftizeni jedné cernobilé kopie formatu A3:
) JEANOSLIANNA .....oeieiiiieiieeciee et 3,-K¢

D) ODOUSIIANNA ......vviieiiieeiiee e 5,- K¢

3. Za tisk na Cernobilé tiskarné (format A4, jednostranny)
jedna Stranka ..........ccccvveeiiieiiie e 2,- K¢

4. Za potizeni barevné kopie nebo tisku formatu A4:

) JEANOSIIANNA ..ot 4,- K¢

b) ObOUSHIANNA .......eeeeeiiiieiiieceeecee e 6,- K¢
Za potizeni jedné barevné kopie formatu A3:

) JEANOSLIANNA .....oeeciiiieiieeciee e 6,- K¢

D) ODOUSIIANNA ......veeiiiiiciiieeiee e e 10,- K¢

Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude tictovana skute¢na cena
za  pofizeni kopie u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou obec za
potizeni kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit.

5. V piipad¢ informaci obsazenych v publikacich a tiskovinach vydavanych obci se vyse
uhrady stanovi ve vysi ceny za piislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje
tohoto vytisku.



CLIL
Néklady na opatieni technickych nosicti dat

Lo TKS CD ottt e 10,- K¢

2. T KRS DVD e 15,- K¢

3. Jiny technicky nosi€ dat .........ccccoceevviienieniiieienieeee podle pofizovaci ceny

4. Pokud Zzadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné pozadované

informace zaznamenat, nebude thrada tohoto nékladu uplatiiovéana.

CL. 111
Naklady na odeslani informaci zadateli

[a—

. Néklady na poStovné budou vy¢isleny dle platného ceniku postovnich sluzeb. Naklady na
balné uctovany nebudou.

. 'V ptipad¢ osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude tthrada nakladi na odeslani
informaci Zadateli uplatiiovéana.

\S)

CLIV.
Néklady na mimotadné rozsahlé vyhledani informaci

[a—

. 'V ptipadé mimotadné rozsadhlého vyhledani informaci se stanovi sazba thrady za kazdou 1
zapocatou hodinu vyhledavani jednim pracovnikem ve vysi 120,- K¢, kterd je odvozena
od ro¢nich nédkladii na platy zaméstnancli mésta. V piipadé mimotadné rozsahlého
vyhledani informaci vice pracovniky bude Uhrada déna souctem castek ptipadajicich na
kazdého pracovnika.

2. Vzniknou-li pfi mimofadné rozsdhlém vyhledani informaci jiné osobni naklady (napf.

naklady na jizdné), budou tyto uctovany na zaklad¢ individualni kalkulace.

CLV.
Ostatni ustanoveni

1. Celkova vySe uhrady je dana souctem jednotlivych ndakladi spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.

. Z dtvodu hodnych zvlastniho zfetele mize starosta mésta od tthrady nékladii zcela nebo
zCasti upustit na zaklad€ zadosti Zadatele.

3. Zadatel mize (thradu provést bud’ v hotovosti v pokladné méstského titadu nebo pievodem
na bankovni ucet mésta 5921351/0111, variabilni symbol 2111.

. Sazebnik byl schvalen starostou mésta dne 13. 1. 2014.

\S)

AN

V Rejstejné dne 14. 1. 2014

Horst Hasenohrl
starosta mesta
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