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Informace pro ob€any




INFORMACE PRO OBCANY O ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAIJU
OBCi SRNI,

podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich tdajii a o voiném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné naiizeni o ochrané osobnich ddaja).

Spravcem i zpracovatelem Vasich osobnich tdaji je:
Obec Srni
Srni 113
341 92 Kadperské Hory
1C: 00256081
Spravce je obci, podle zakona 128/2000 o obcich {obecni zfizeni) v platném znéni.

Vase osobni udaje zpracovdvame za Ucelem

e vykonu statni spravy,

e yykonu samospravy,

e zpracovani vykazl v souladu s platnou legislativou,

s zajisténi informaci nebo sluZzeb poskytovanych obci,

s vedeni pracovné-pravni agendy,

o vedeni evidence o pfijmech, vydajich, pfijatych a hrazenych platbach, a o hospodareni,
vyplyvaji z pfedpis(l upravujicich dané a Udetnictvi.

Zpracovani Vasich oschnich dGdaji vyplyva z:
s plnéni zakonné povinnosti obce,
o plnéni a vyZadovani plnéni zavazkl z uzavienych smluvnich vztah,
e 7z nezbytnosti pfi ochrané Zivotné dileZitych zajmil osob,
s plnéni Gkolu ve vefejném zajmu nebo pro vykon verfejné moci, kterym je obec povérena,
e z ochrany opravnénych zajmil obce nebo jiné strany, nad kterymi nepfevaZuje zajem dotlené
o0soby na svém soukromi.

Pfijemci Vasich osobnich tGidaji mohou krome Vas byt:
e zakonny zastupce a zplnomocnéni zastupci,
¢ Ucastnici fizeni, jejich zakonni zastupci a zplnomocnénf zastupci,
e organy statu, nebo organy samospravnych Gzemnich celk( pro jejich ufedni potfebu
s organy vefejné moci, :
s 0sohy opravnéné nahlizet do konkrétnich agend.

Vase osobni tidaje Osobni Gdaje nejsou:
e pfeddvany do zahranici, mimo hranice EU




Vase osobni tidaje zpracovavame po dobu

stanovenou skartatnimi [hGtami u agend, kde nepotfebujeme Va3 souhlas se zpracovanim,
nezbytné nutnou u agend, kde jsou Vase osobni Udaje zpracovavany na zakladé Vaseho
souhlasu,

Detailni informace o zpracovani osobnich Gdaji v jednotlivych agendach vedenych obci ziskate
v pfiloze ,Zpracovdni osobnich Gdaji v agenddch obce Srni, na www strankach obce, na obecnim
Ufadu nebo u povéfence pro zpracovéni osobnich adajl

Jako subjekt osobnich tdajli mate nasledujici prava tykajici se ochrany svych osobnich udaji:

pravo poZadovat pfistup k Vasim oscbnim Gdajim,
prdavo na opravu Vasich osobnich udaju,
prdvo na omezeni zpracovdni, Omezeni zpracovani znamend, Ze musime Vase osobni Udaje,
unichz bylo zpracovani omezeno, oznacit a po dobu trvani omezeni je nesmime dal
zpracovavat s vyjimkou jejich uloZeni. Pravo na omezeni zpracovani mate tehdy, jestlie:
o popirate pfesnost osobnich Udajl, a to na dobu potfebnou k tomu, abychom mohli
presnost osobnich udaji ovérit
o zpracovani je protipravni a Vy odmitate vymaz osobnich Udaji a Zadate misto toho o
omezeni jejich pouZiti
o Vase osobni udaje jiZ nepotiebujeme pro Uéely zpracovéni, ale Vy je pozadujete pro
urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd
o vznesl/a jste namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéfeno, zda nase opravnéné
divody pro zpracovani pfevaZzuji nad Vasimi zajmy nebo pravy a svobodami.
prdvo na vymaz osobnich Gdaji. (Vztahuje se jen na osobni Gdaje, které zpracovavame na
zakladé Vaseho souhlasu.),
pravo na prenositelnost Gdaji. MlZete Zzadat, abychom Vam Va3e osohni tdaje poskytli za
Géelem jejich pfedani jinému spravei osobnich Gdajl, nebo abychom je sami predali jinému
spravci oscbnich Gdajl. Toto prave viak mate pouze chledné téch udajl, které zpracovavame
automatizované na zakladé Vaseho souhlasu nebo smlouvy s Vami. Udaje, které o Vas vedeme
za Uulelem splnéni zakonné povinnosti, mdZeme poskytnout jenom Vam nebo organu vefejné
maoci,
prave podat stiZnost u dozorového Gfadu, a to v pfipadé, Ze se domnivate, Ze zpracovanim
osobnich Udaji dochazi k poruseni pravnich pfedpisi o ochrané osobnich udaji. Stiznost
mizete podat u dozorového Gfadu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich udaji, Pplk.
Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.u0o0uU.CzZ,
pravo vznést ndmitku proti zpracovani. V pripadé, Ze Vase osobni tdaje zpracovdvame pro
ucely opravnénych zajmi naSich nebo nékoho dalsiho, mate kdykoliv pravo vznést proti
takovému zpracovani namitku. Namitku muZete vznést u zpracovatele. Pokud takovou
namitku vznesete, budeme opravnéni ve zpracovani pokradovat jen tehdy, pokud prokdzeme
zavazné opravnéné dbvody pro zpracovani, které pfevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy a
svobodami, a dale tehdy, pokud pGjde o zpracovani nezhytné pro urceni, vykon nebo
obhajobu pravnich narok.




Na ochrané Vasich osobnich tdaji spolupracuje povéfenec pro ochranu osobnich udajd, kterym je:
Ing. Vaclav Vesely, Srni 186, 341 92 Kasperské Hory
Tel.: 607 550920
jehoi miZete v pFipadé dotazli tykajicich se ochrany osobnich udajil obci Srni kontaktovat.

Zabezpedeni osobnich Gdaji je dlouhodohé jednou z priorit obce. At ui je to zabezpecleni fyzické

technické nebo organizaéni. Budete-li mit jakékoli pochybnosti o hezpedi Vasich osobnich Gdaj(, &
dotazy k jejich ochrané, nevahejte nas kontaktovat.

V Srni 25. 5. 2018

Ing. Stanislav Dolejsi, starosta v.r.
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Priloha vypujcniho radu knihovny




Pfiloha ¢ 1 vypdjéniho Fadu knihovny obce Srni: Poudeni o ochrané osobnich ddajd

Spravcem osohnich tidajl uZivateld knihovny je:
Obec Srni, Srni 113, 341 92 Ka3perské Hory, IC 00256081,
Knihovna zpracovavé osobni (idaje registrovanych uZivatell v tomto rozsahu:
Povinné identifikaéni Odaje:

- Jméno,

- pfijmeni,

- datum narozeni,

- adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni tdaje:

- dorucovaci adresa,

- e-mail,

- telefon
Sluzebni Udaje:

- Cislo Ctenatského prikazu,

- pFehled vypljéek vietné historie,

- prehled rezervaci, upominani...

Uéetni udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich Géelu, misté, éase a daldich naleitostech.
Dale knihovna uchovava identifikaéni ddaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi 15-ti let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich Gdajl bez zbytetného
odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za u¢elem poskytovani knihovnickych a daldich sluZeb uZivatelim napf.
informovani GZivatell, zejména pak za U€elem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuZiva
knihovna za Géelem lepsi komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto Gdaje uvest.

Prava uZivatelll jako subjektt osobnich Gdajd

UZivatel ma prave na pfistup k osobnim Udajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a pravo
vznest namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich Gdajd, pfipadné umoini
nahled do prihlasky {tenafe a dalsich dokladd u ni uloZenych.

Zadosti ufivateld tykajici se ochrany osobnich Gdajt knihovna vyfizuje bez zbytegného odkladu, nejpozdéji do 30-ti

dni od obdrieni Zddosti.

Doba uchovani osohnich Gdaji

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uZivatell po dobu registrace a jeden rok poté. Registrovany uZivatel
maZe pozadat o likvidaci svych osobnich Gdajl, pokud nema v(ci knthovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat
jejich sluZeb. Registrovany uzivatel miiZe také poZddat o vymazani historie vyplljéek, aniZ by byla ukondena jeho
registrace identifikacénich (dajd {tzv. anonymizace}. Osobni Udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a
skartacniho fadu obce Vethartice.

Zahezpeceni osobnich Gdajll

Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pfistup k t¢mto
pisemnostem je omezen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi pracujl v ramci svych pracovnich Gkol(. Osobni Gdaje
knihovna uchovava v v systému vypajcnich karet. Pfistup k témto datlim mechanicky zabezpeden v rozsahu
potfebném pro plnéni tkoll jednotlivych zaméstnancd.

balsi informace

Knihovna zpracovava osabni ddaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou s uZivatelem uzaviela pfijetim
jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané oscbnich Udajdl {EU) 2016/679, zndmém
Jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdaji vykonava Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, na ktery se mlZete obratit
v pfipadé stiZnosti, Budeme viak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich udajil obrétite nejprve na nas.

V 5rni 25.5.2018

fng. Stanislav Dolejsi
starosta obce







Katalogové listy




KATALOGOVY LIST AGENDY |- voLBY

Pofadové Bislo katalogovéha listu ' 1

Zaméstnanecici vykonévajic

Volebni komise, pracovnice kancelare oU|
agendu . |

zakonné divody

zakladn{ agenda s Kienty

monitorovani nebo sbér zviastnich kategorii osobnich Gdajl
pracovné-pravni agenda (osobni Gdaje zaméstnact, osob na MD...)
zajitént informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

OO0 O8

Chvod vani
Zpracovan 15211994 Sh. 7akon o valbach do zastupitelstev v obeich, 62/2003 Sb.

Zaken o volbach do Evropského parlamentu, 30/2000 Sh. Zakon o volbach
do zastupitelstev krajlt, 275/2012 Sb. Zakon o volbé prezidenta republiky,
247/1995 Sh. Zakon o volbach do Parlamentu Ceské republiky, 491/2001
sp. 7akon o volbach do zastupilelstey obci a 0 zméne nékterych zakond.

zakiadni Gdaje o doitené osobé, udaje © snadn&ji zranitelnych osobéach -

iKategorie osobnich Gdajd ] - .
g J omezeni ve volebnim pravu

- jméno/piijmeni
- datum narozent

Kenkretizace osobnich Udajd - bydlisié
- podpis
- zaméstnani
Souhlas subjektu tidajil anc/ne ne
. . i - volidi
Kategorie subjekiu tdaju - kandidat
Riziko wjmy pro 0s0oby bézné tdaje
subjekt udajd,
Zdroje osobnich tdajl ISZR, iISEO
ZMOCHEnc
e N orrskové volebni komise, organy vefejiné moci, doruéovatelé hlasovacich
Kategorie pfijemcu listk,
Doba uchovéni dle Spisového a skartacnino fadu
Druh zpracovani shromaidovani tfidéni, archivace
Zpracovani ize provést nebot je nezbytné pro plnéni tkolu, kterym je obec povéiena,
7pracovani provadi pro obec externi ano - na zakladé pravniho predpisu (volitské seznamy); ne - seznamy
zpracovatel ano/ne kandidai( do OZ,
Oznamovaci povinnost JCOU - ne
ano/ne
Registrace 0OV, datum a &islo e
registrace
Zplisob zpracovani kombincvane
ulozeni tdajd na lokalnim PC, pofadate
program/aplikace VOLBY -1S Triada

spravee aplikace Pracovnici IT, Firma Triada
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KATALOGOVY LIST AGENDY

i CLENOVE KOsl A vYBORU

Pofadové ¢islo katalogového listu

Zamastnanec/ci vykonavajicl
agendu

Divod zpracavani

2

zastupitele, glenové komisi a vyborl,

zéakonné divody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlasinich kategorii osobnich Gdaji
pracovné-pravnl agenda {oscbni Gdaje zaméstnacll, osob na MD..
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

oDoooE

Akon & 128/2000 Sb., o obcich {obecni zfizeni) v platném znéni

Kategorie osobnich Gdajl

Konkretizace oschnich tdajl

zakladni ndaje o dotéené osobé

jméno, prijment, bydligté, datum narozeni, RC, tel., e-mail

Souhlas subjekiu Gdajd ano/ne

ne

Kategorie subjektu tdaji

&lanové komisi

Riziko ujmy pro oscby

nizke

Zdroje osobnich dajtl

subjekt ddajl

KKategorie pfijemc

organy vefejné moci pro vykon vefejné moai

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartaénim fadem

Druh zpracovani

uloZeni, jiné zpracovani, skartace

Zpracovani lze provést nebol

je nezbytné pro pinéni pravni povinnosti cbee

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel anone ne
Oznamovacl povinnest UOOU - o
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo e

reqgistrace

Zplsob zpracovani

manualni, elektrenické

ulezeni udajl

dokumenty

program/aplikace

Word

spravee aplikace

spravee IT




KATALOGOVY LIST AGENDY

| _7APISY Z JEDNANI RO, 20, KOMISE A VYBORU

Potadové &islo kaialogového tstu

3

Zaméstnanecici vylonavajici
agendu

glenové zastupiteistva

Daved zpracovani

OO0 os

zakonné divody

zakiadni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorll osobnich Gdajt
pracovné-pravni agenda {osobnl Gdaje zaméstnacl, oscb na MD...)
zajisténi informaci nebo siuZeb poskytovanych obci

3k &, 128/2000 Sh., o obcich {obecni zifzen(} v platném Znéni

. e

Kategorie osobnich Udaju

Zakiadni ddaje o dottené osobé

Konkretizace osobnich Udajl

Jmeéno

nfijmeni,

bydlists,

datumn narozeni, (RC)
telefon,

e-mail

Sounlas subjektu Udaji _ano/ne

ne

Kategerie subjektu udajd

obtané spravniho Uzemi obce,
viastnici nemovitosti v katastru obce
fyzické oschy ve vztahu K obci

Rizika Gjmy pro osoby

nizké

Zdroje osohnich Gdaju

subjeit dajl, jine

Kategorie pfijemcl

osoby opravnéné nahlizet do zapist:

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartaénim fadem

Druh zpracovani

pofizeni, uloZeni, jine

Zpracovani ize provest nebot

je nezbyiné pro pinénf pravni povinosti obece

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne e
Cznamavaci povinnost UOOU -

ano/neg ne
Registrace UCOU, datum a Cislo e

registrace

Zplisob zpracovani

kombinované, manualni, elektronické

uiczeni Udajl

PC, archiv

program/aplikace

Word

spravce aplikace

sprace T




F KATALOGOVY LIST AGENDY - UREDNI DESKA

Pofadové &islo katalogového lisiu 4

Zaméstnanec/c vykenavaiicl

| e OU, IC, vedouci HU
agendu starosta, pracovnice kancelare ou, IC, :

7] zakonné dlvody
[0 zakladni agenda s klienty
7] monitorovani nebo sbér zviddtnich kategoril osobnich tdajll
[} pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zamastnacl, csob na MD..)
¥ zajiténi informaci nebo siuzed poskytovanych obg!
Zakon &. 500/2004 Sh., spravni fad v piatnem znéni, zakon 128/2000 o
obcich {obecni zfizenl), zak. 182/2008 insciventni zéaken, vie v platném

Divod zpracovan(

znénj
Kategorie osobnich Gdajl zakiadni Udaje o dotéené osobé
imeno,
Konkretizace oschnich tdajl: E;g;?;ﬂét’
rodné Cislo
Souhlas subjekiu tdajl _ano/ne ne -
Kategorie subjekiu ddajd fyzickd osoba, prévnicka oscba
Riziko Gjmy pro osoby nizke z b&Zné
Zdroje osobnich Udajd subjekt Gdajd, jiné
Kategorie ptijemcd vEichni ob&ané
Doba uchovani v souladu se Spisovym a skartatnim fadem
Druh zpracovani shromazdovéani, uchovavani, likdvidace
Zpracovan| |ze provest nebot je nezbytné pro pinéni pravni povinnosti obce
Zpracovani provadi pro obec extemi e
zpracovatel ano/ne
Oznamavaci povinnost UOOU -
ano/ne ne
Registrace UO0OU, datum a &isio e
registrace
Zplisob zpracovani kombinované
ulozeni Gdajl na papirovérm nosici, na lokalnim PC, na servery
program/aplikace DyhaWeb

spravce aplikace firma Sumavanet




KATALOGOVY LIST AGENDY

. EVIDENGE OBYVATEL

Poradové Gislo katalogoveho listu

Zamastnanec/ci vykonavaiici
agendy

Diwod zpracovan!

Kategorie osobnich ddajd

Konkretizace osobnich Gdajd

Souhlas subjekiu tdajl ano/ne
Kategorie subjekiu adajl

Riziko dimy pro osob

Zdrole osobnich Udaju

Kategorie pifjemct

Doba uchovani

Druh zpracovan

BoOEE

pracovnice kancelare ou

zakonné dlvody
sakiadni agenda s kilenty
monitorovani nebo sbeér viastnicn kategorii osobnich Odajd

pracovné—prévni agenda {osobni Udaje saméstnactl, osob na MD..}
saiigténl informaci nebo sluzeb poskytovanyeh obci

7akon &. 133/2000 Sb., © evidencl obyvatel a rodnych gislech a c zméne
nskierych zakond, ve zn&nl pozdéjsich predpisil, zakon #. 500/2004 Sh,,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich pfedpist, zaken & 634/2004 Sb., 0
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjdich piedpisil, zakon & 89/2012 Sb.,
obtansky zékonik, ve znéni pozdéjsich predpisd, zakon & 128/2000 Sh., ¢
obcich, ve znénl nozdéjsich predpisd

_ Zakiadni adaje o dotéené osobé

_ adresni a identifikatni, popisné tdaje a adaje o finych osobéch
uvedenych ve spravnim fizeni

- dalsi nezbyine diici Gdaje - zaplaceni spravnino poplatky,

- idaje o snadngfl zranitelnych osobach - déti nesvépravni, veimi stafi
obang

jméno.’pfijmeni, datum narozeni,pohiavi, misto @ okres/stat narozen!, rodné
&islo, statni obtansivi, adresa mista trvaiého pobyty, poéatek trvaieho
pobytu (TP),datum Jrugeni TP a datum ukodeni TP, daturn nabyti pravai
moci u rozhodnuti soudu, zakaz pobytu ( miste 2 doba trvani ), rodinny stav{
datum a misto a okres/stat uzavieni manzelstvi, parinersivi),
jménofpifjment a rodné &isto manzela /partnera, jméno/piijmeni a rodne
“islo ditéte, jménolpiijmeni a rodné &islo rodicly, tdaje © osvojencich a
osvoiitelech die z&kona o EO, zaznam C poskytnuti idaji z ISEO, daturm,
misto a okres/stat amrti, &islo OPRICDIRP, podpis, e-mailova adresa, tel.
¢islo

ne

obcan OR, popi. zakonny zésttjpce/zplnomocnény zastupce, ktery hlast
srnénu TP, ukonéuje TP, zada o vypis z ISEQ, Zada o potvrzen{ pro
uplatnéni prava v cizing, aéastnic, svedcl a sékonni zastupci ve spravnim
fizeni o zrugani TP, viastnici objektd

- béZne

- pfimo od subjektu tdajd,

_ zakonni zéstupci subjekiu gdajl/zplnomocnént zastupci, opatrovnik,
péstoun,

_informaéni systémy ( AISEQC, ROB, Portal vefejné spravy - prostrednictvim
datovych schranek - zZmény )

_ subjekt osobnich Udajd,

. zakonny zéastupce obfana a zpinomocneéni zastupc, kiefi Zadaj! potvrzeni
pro upiatnéni prava v cizing dia z&kona o obcleh,

- zakonni zastupci a zplnomocnéni zastupcl ve spravnim i
trvalého pebytu

- vlastnici objekid,

- organy staty,

- organy samospravnych Uzemnich celkd oro jejich Ufedni potiebu

v souladu se spisovwym a skartadnim fadem

shromazdovani, ukladani na nosiée informaci, Lchovavani, likvidace,
ovdiovani spravnost Gdaji v ISEQ a opravy hespravaych Gdajd, vyfizovani! .
reklamaci ]

izeni o zruden|




Zpracovani \ze provest nebot’

Zpracovan! provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

_doicena osoba s tim souhlasila ( na zakiadé Zadosti)
- je nezbytné pro cinéni pravni pevinnost chee,
- je nezbyineé pro pinéni tkolu ve vefejnem zajmu nebo pro vyken vefejné

mocl, kterym je obec novéfena

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a ¢lslo
registrace

ne

Zpusoh zpracovan!

kombinovang

uloZen] tdaj

na papirovém nosicl, na iokalnich PC

program/aplikace

spravee aplikace

AISEO, ROB, MS Word, MS Excel, Czech Point

spravee [T, firma Triada
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Pofadové islo katalogového listu

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Davod zpracovani

6

pracovnice kancelaie OU a IC obce

zakonné duvody

sakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zviastnich kategorii osobnich tdajl
pracovné-pravni agenda (osobni udaje zaméstnacll, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obcf

i
0
O
0
0

74k 500/2004 Sb., spravni fad, zak. 111/2009 Sh., o zékladnich
registrech, zak. 361/2000 SB., 0 silniénim provozu, zak. 156/2013 Sh.,
katastraini zakon, 183/2006 Sb., stavebni zakon, zak. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), zak. 133/2000 o evidenci obyvatel

Kategorie osobnich udaju

Konkretizace osobnich Gdajl

Souhlas subjektu tdajii_ano/ne

zéakladni idaje

- jméno/pifjmeni

- bydlisté (dorugovaci adresa)
- éisla dokladl

- e-mail

- telefon

ne

Kategorie subjektu udajd

vefejnost

Riziko 4jmy pro osoby

Zdroje osobnich tdajd

Kategorie pfijemct

- T

nizké

- subjekt udajl
-1SZR

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartatnim fadem

ano/ne

shromazdovani _
. ukladani na nosite informaci
Druh zpracovanl G
uchovavani
likvidace
Zpracovani |ze provést nebol je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce
Zpracovéani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne e
Oznamovaci povinnost UOOU - i

Registrace UOOU, datum a Eislo
registrace

Zplisob zpracovani

kombinované zpracovani

ulozeni udajl

- na papirovém nosici
-na PC

program/aplikace

 Czechpoint, spravce Ministerstvo vnitra CR

spravce aplikace

Ministrstvo vnitra
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Zamésinanec/ci vykonavajic!

pracovnice kancelafe OU a IC ohce
agendu

zakonneé divody

zalkladni agenda s kilenty

monitorovani nebo sbér zvladinich kategoril osobnich udajl
pracovné-pravii agenda (osobni Udaje zaméstnach, osob na MD.)
zajisténi informaci nebo siuzeb poskytovanych obci

OoooE

Didvod zpracovan! o L .
Agenda ovéfovani listin a podpisu v souladu se zak. 21/2008 Sh. o
ovéfovani shody opisu nebo kopie s listincu a o ov&fovani pravosti podpisy,
S5k & 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik, zak. € 81/2012 8b., ©
mezinarodnim pravu soukromém, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravnl fad,

Zakona & 634/2004 Sb., o spravnich poplateich, viechny v platném znéni.

e

Kategorie osobnich Gdaju Zzakladni Gdaie, zejména adresnl a identifikadni

- iméno/piijmeni-
) . - daru misto narozeni
Konkretizace osobnlch Gdaju i fum @ ©

- tlslo dokladu

- podpis
Souhlas subjekiu idajll_ano/ne ne
Kategorie subjektu idajl fyzicke osoby
Riziko djmy pro oscby nizké

- pfimo od subjektu udaju
- z&konni zastupci subjektu Gdaj

- jiné {napf. zdravotnicka zafizeni, poztistali}
- ISED IESCC, viasini matrika

Zdroje osobnich Udajl

- z&stupc, organy statu nebo organy samaspravnych tzemnich celkl pro
Ufedni potfebu _

Kategorie pfijemcl - fyzicka osoba, kiera prokéze, Ze je (0 nezbytné pro upiatnéni jejich prav
pied crgany statu neto pfed organy tzemnich samospravnych celkd,

Doba uchovani v souladu se Spisovym a skartaénim fadem

shromazdovani, ukladani na nosice informaci, uchovavani, likvidace, dalgi

Druh zpracovani . o u
zptsoby zpracovén! (ovérent)

Zpracovani lze provest nebot je nezbytné pro vykon vefeiné moci, kierym je obec povelena

Zpracovani provadi pro obec externi

ne
zpracovatel ano/ne
Oznamovaci povinnost JOOU - e
anc/ne
Registrace UOCU, datum a ¢islo e
registrace
Zoliscb zpracovani kombinované, manualni i elektronicke
e e - ovéfovact knihy '
ulozen( (daju .
- databaze

-1S Centralni evidence oscb (ISEQ)

-1 Triada {aplikace Vidimace a legalizace
- Czach POINT

- MS Word

program/fapiikace

~ Ministerstvo vnitra {{SEO, CzechPOINT)
spravee aplikace - firma Triada
- spravei 1T

strana 1
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KATALOGOVY LIST AGENDY

-ELEKTR@MGKAPO%TA

Pofadové gisle katatogového listu

Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

Duvod zpracovani

FooRD

L e

Kategorie osobnich udajl

< e

Konkretizace osobnich tdaju

Souhias subjektu adajll_ano/ne
Kategorie subjekiu adajl
Riziko Ujmy pro osoby

7droje osobnich udajd
Kategorie pfilemcl

Deba uchovani

Druh zpracovani

Zpracovani ize provest nebot’
Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ana/ne
Oznamovaci povinnost JOOU -
ano/ne

Registrace UOOU, datum a Cislo
registrace

Zptsob zpracovani

utozeni dajd

program/aplikace

spravce aplikace

zakonné divody
sakladni agenda s Kienty
monitorovani nebo sbér Svladtnich kategorii osobnich Gdajl
pracovné—prévni agenda (osobni (daje zaméstnaci, osob na MD...)
zajistEnl informaci nebo sluzeb poskytovanych obci
Zajistdni mailového
128/2000 ¢ obcich {obecni zfizent), 24k, 127/2008 o elektronickych
omunikacich, vée v piainém znéni

komunikaéniho kanaiu s obdany v souladu se zak, C.

pracovnice kancelale 0O, vedouci hospodarského useku, pracovnice 1C

- zakladni idaje

- jméno, pfijmen,
_ e-mailova adresa

ne

vefejnost

nizké

subjekiy tdajt

vefeinost

na zafizeni poskytovatele do nasledjicine pracovnino dne
-y fechnickém zafizeni obce 2 roRy

ukladani na nosice, uchovavani, kvidace

je to nezbytné pro sinéni pravni povinnesti obce

ahnc

ne

kombinovane
na papirovém nosici, na tokalnim PC
Program Outlook,

sgﬁrévce‘IT
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Zaméstnanec/cl vykonavajici

pracovnice kancelare oU
agendu

z&konné divedy

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zviadtnich kategorii osobnich Gdajt
pracovné-pravni agenda (osobni udaje zaméstnach, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obcl

ooooE

Divod zpracovani

sak. . 428/2000 o obcich (obecni zfizeni), zak. ¢. 4890 archivnictvi a
spisové sluzbé, vyhl. &. 259/2012 o podrobnostech vykenu spisové sluzby

Kategorie osobnich udaj - zakladni (daje
- jménof prijmeni
Konkretizace oscbnich tdajl - bydlisté,
- e-mail, tetefon
Souhlas subjektu Gdajil _anoine ne
Kategorie subjekiu (dajd vefejnost
Riziko timy pro osoby nizké
Zdroje osohnich udajd subjekt udajd

- subjekiy udaj

- Udastnici fizeni

Doba uchovani v soutadu se Spisovym a skartaénim fader

shromazdovani, ukladani na nesice, uchovavani, dal3i zplisoby zpracovani

Kategorie pifjemcl

Druh zpracovani

Zpracovani lze provest nebot - je to nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce
Zpracovani provadi pro obec externi e

zpracovatel anofne

Oznarmovaci povinnost UOOU -

ano/ne ne

Registrace U0OU, datum a &islo e

registrace

Zplisob zpracovani - manualni

ulozeni udajll - na papirovém nosici

program/aplikace
spravce aplikace




KATALOGOVY LIST AGENDY

- POKLADNA

Pofadové Eislo katalogového listu

Zamé&sinanec/cl vykonavajici
agendu

pracovnice kancelafs ouU:

Divod zpracovani

_RODOEBO

zakonné divoedy

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zviastnich kategorii oscbnich Gdajt
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnact, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo siuzeb poskytovanych obcl

Prace s penézni hotovosti, vydavani pifimovych a vydajovych dokladt,
vedeni pokladni knihy

Kategorie osobnich tdail

zakladni udaje, zejména Odaje

- jméno /ptjment,

Konkretizace osobnich ddajt - bydlisté,
- rodng &islo
Souhlas subjektu udajil anoine ne

Kategorie subjekiu udajl

poplatnici mistnich a spravnich poplatkl, plateb za skuzby, dodavatelé jimz
je za sluzby placeno v hotovost

Rizike vjmy pro oscby

nizké

Zdroje osobnlch ddajli

piimo od subjektu (idajd, zakonni zastupci subjektu daji

Kategorie pfijemcl

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

predani k daldimu zpracovani v aplikaci U&etnictvi

Zpracovani |ze provest nebot

- je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

- je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce

- je nezbytné pro pinéni ukoiu ve verejném zajmu nebo pro vykon vefejné
moci, kterym je abec povéfena

-ie nezbytné k ochrané opravnénych zajm obce nebo jiné strany,nad
kterymi nepfevazuje zajem datéené osoby na svém soukromi

Zpracovani provadi pro ohec externi

" registrace

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost JOOU -

ano/ne ne
Registrace UOOU, datum a &islo e

| Zpliscb zpracovani

kombinované

ulozeni tdajl

nokladni knihy, PC

program/aplikace

Pokladna firmy Triada

spravce aplikace

IT pracovnici, firma Triada
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Zaméstnanec/ci vykonavajic
agendu

pracovnice kancelare ou

Divod zpracovani

zakonné divody

zalkladni agenda s Kdienty

manitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii osobnich Gdail
pracovné-pravni agenda (osobni udaje zaméstnact, osob na MD...)
zajistén{ informaci neba sluzeb poskytovanych obci -

COoodE

74k 653/1991 o ucetnictvi v platném znéni

‘e

Kategorie osobnich udaiu

zalladni udaje

s

Konkretizace osobnich tdaju

- jméno/piijmen
- bydisté (doruéovaci adresa)

- e-mail
- telefon
Souhlas subjektu tdajd _ano/ne ne
Kategorie subjekiu udajl vefgjnost
Riziko Gimy pro oscby nizké

Zdroje oscbnich tdajl

subjekt tdajd

Kategorie pfijemcl

auditor, rada obce, zastupitelstvo obce

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartaénim planem

Druh zpracovani

shromazdovani

ukladani na nosiée informadi
Lchovavani

likvidace

Zpracovani lze provést nebot

je nezbyiné pro pinéni pravni povinnosti ohce

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost JOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a Eislo
registrace

Zplsob zpracovani

kombinované zpracovani

ulozeni udaji

- na papirovém nosici
-na PC

program/aptikace

Ucetnictvi firmy Triada, MS Word, Excel

spravce aplikace

firma Triada, spravci (T
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

starosta, vedouci HU, pracovnice kancelafe oU \5 _ L

Dlvod zpracovani

OE00-

zakonné divody

zalkladni agenda s klienty

monitorovani nebo shér zvlastnich kategorii osobnich Odajh ,
pracovné&-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnactl, csob na MD...)
zajidténi informaci nebo sluzeb poskylovanych obgi

zak. ©. 128/2000 o ohcich (obecni zfizeni), vyhladka ¢. 54/2005 Sb., o
nalezitostech konkurzniho fizeni a konkurznich komisi, zakon €. 262/2006
Sh., zakonik préce, nafizeni viady &. 564/2006 Sh., o platovych pomérech
zaméstnancll ve vefejnych sluzbach a sprévé, vée v platném znéni

.o

Kategorie osobnich tdajl

- zakladni Odaje
- citiivé a snadno zneuZilelng udaje

Konkretizace osobnich Udajd

iméno, pfijmeni, bydliété, datum narozeni, rodné &islo, &islo U&ty, zdravoini
pojistovna, Gdaje o pracovnich neschopnosti v&, diagnézy, Cislo Gctu
penzijnino pfipojidténi, teiefon, e-mailova adresa, podpis

Souhlas subjektu Udaji ano/ne

ne

Kategorie subjekiv adajl

fyzické osoby -zaméstnané v pracovnim pomeru, ¢i na dohodu o provedeni
prace a dohodu o pracovni ¢innosti

Riziko Ujmy pro osoby

stiedni

Zdroje osobnich Udajd

subjekt tdajd, ISZR

Kategorie pfijemcl.

C8SZ, zdravotni pojistovny, penzijni pojistovny, CSU, ISP

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartanim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosice, uchovavani, likvidace, daléi zplsoby
zZpracovani

Zpracovani ize provést nebot

- je to nezbytné pro uzavieni nebo pinéni smiouvy,
- je to nezbytné pro plnéni pravni povinnosti chee

Zpracovani provadi pro obec extern|

zpracovatel anc/ng ne
Oznamovaci povinnost JOOU - e
ano/ne

Registrace 00U, datum a &islo e

registrace

Zplsob zpracovani

kombinované

dloZeni ddajl

na papirovém nosici, na lokalnim PC -

program/aplikace

Program AVENSIO firma Aifa sofrware, MS Word, Excel

spravce aplikace

firma Alfa software, gprévce IT
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

pracovnice kancelafe OU, pracovnik oV |

Ddvod zpracovani

BOOCO

zakonné divody

z&kladni agenda s kilenty

monitorovani nebo sbér zvlésinich kategorii osobnich Gdaju
pracovni-pravni agenda {osobni Udaje zaméstnactl, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

Evidence smiluv s fyzickyni osobami na dodavku vedy a likvidaci spiaskdl,
evidence odbéru a platby za sluzbu, roziitovani a kategorizace nakladd

Kategorie osobnich Gdaju

zakladni udaje

Konkretizace osobaich daji

- iméno/pfijmeni

- bydlisté {(dorugovaci adresa)
- darum narozeni

- podpis

- e-maljova adresa

- {elefon

Souhlas subjektu Udajd anc/ne

ano

Kategorie subjeiktu Udajl

obtané obce a majitelé nemovitosti ve sprévnim tGzemi obce

Riziko Gjmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich Gdajis

subjekt udajd

Kategorie piijemct

rada, zastupitelstvo, kontrolni organy

Doba uchovani

po dobiu platnosti smiouvy Ci zavazku obéana a dva roky poté

Druh zpracovani

ukladani na nesice informaci
jiné zpracovani
uchovavani

Zpracovani Ize provest nebot

je nezbytné pro uzavfeni nebo pineni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externt
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOOU, datum a &islo
registrace

Zplsob zpracovani

kombinované

ulozeni Gdajd

- na papirovém nosici
-naPC

program/aplikace

software Vodomér, Word, Excel

spravce aplixace

pracovhicii 1T
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Zaméstnanecici vykonavajici
agendu

pracovnice kancelate OU

Dlvod zpracovéani

ROODOO™

zakonné divody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvladtnich kategorii osobnich Udajl
pracovné-pravni agenda (osobni ddaje zameéstnacl, osob na MD..)
zajisténi informaci nebo slufeb poskylovanych obci

Zaiisténl provozu systemu shromazdovani, sbéru, a likvidace tuhého
domovnlho odpadu v souladu se zak. 185/2001 Sb. o odpadech

Kategorie osobnich tdajl

- zakladni Gdaje o dottene osobé
_ dalsi snadno zneuzitelné Gdaje ¢ majetku (nemovitesti uréens k bydient)

- jmeénofpiiimeni

- hydlité
Konkretizace osobnich tdajd - darum narozeni
- rodné &islo
- dotéena nemovitost
Souhtas subjektu ddaji ano/ne ne
Kategorie subjektu udaju obfané mésta
Riziko Ujmy pro osoby bézné

Zdroje osobnich Gdajl

subjekt udajl, informadni systémy (napi. evidence obyvatel, katastr
nemovitosti.)

Kategorie pfijemct-

firma Rumpold s.r.o.

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovéni

shromazdovani, ukladani na nosice informaci, uchovavani, likvidace

Zpracovani |ze provést nebol

- je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti obce
- je nezbytné pro uzavieni nebo plnéni smlouvy

Zpracovéani provadi pro obec externi
Zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOQU, datum a ¢isic
registrace

Zplsob zpracovani

kombinované - manualni | elektronické

uloZeni Udaju

PC, kariotéka

program/aplikace

MS WORD, MS EXEL, program ODPADY firmy Triada

spravee aplikace

spravee | T, firma Triada
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Zaméstnanecici vykonavajicl
agendu

pracovnice kancelafe OU

Divad zpracovani

Eininl=Inl

zakonné divody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategoril osobnich tdajl
pracovné-pravni agenda (osobni ddaje zaméstnacl, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

- Udaje pro podani Zadosti na pronajem bytu, uzavieni najemnf smlouvy,
pfechod najmu bytu, vymény bytu, vypovéd z ngjmu bylu, prodej bytu.

- yymahani dluzného najemného a pln&ni spojenych s uzivanim bytu. dle:
zésad k najmu bytll v domech v majetku obce véetné domu s
pecovatelskou sluZbou

- z&sady postupu pii predeji jednotek (byth a nebytovych prostor v bytovych
domech v majetku obce),

Kategorie osobnich tdajd

- zakladni (daje o dottené oscbé

- dali nezbytné Udaje,

- citlivé Udaje

- (idaje o snadno zranitelnych oscbach
- snadno zneuZitelné udaje o majetky,

Konkretizace oscbnich Gdaju

jméno a piijment, stav, bydlisté, datum narozeni, podpis, zdravotni stav,
tdaj o pfijmech, potvrzeni o studiu, zévazky, své&feni déll do péde,
rozsudek o rozvodu, tmrini list, estné prohlasent, &islo astu, rodné &islo,
dislo OP, telefonni &isio

Souhlas subjektu Gdajd  anc/ne

ano - pfi podani jakékoliv Zadosti
ne - zpracovani je nezbytné pro uzavieni smiouvy, podani zaloby

Kategorie subjektu Udajl

fyzické csoby, které zadaji o obecni byt, v obecnim byté bydli nebo v.
obecnim byté bydleli

Riziko yjmy pro osoby

b&iné

Zdroje csobnich tdajd

subjekt tdajli, zakonnl zéstupcl subjektu Udajt, opatrovnik, zdravotnicka
zafizeni, pozistall, informacni systémy (napf. justice, evidence obyvate,
katastr nemovitosti.)

Kategorie pfijemcl

fyzicka osoba a Elenové jeji rodiny,
rada ohce, zastupitelstve obee,
kontroini vybor,

Doba uchovani

v souladu se spisovym a skartagnim planem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosie informaci, uchovavani, likvidace

Zpracovani lze provést nebot

- je nezbytné pro uzavieni smluv, uréenl, vykon nebo obhajobu pravnich

narokd,

Zpracovan| provadi pro obec externi

- dotéena osoba s tim vyslovné souhlasila

zpracovatel anc/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - e
ano/ne

Registrace UCOU, datum a &islo o

registrace

ZpUsob zpracovani

kombinované - manualni i elektronické

‘2

uloZeni tdaju

PC, kartotéka

program/aplikace

MS WORD, MS EXEL,

spravce aplikace

spravci IT
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agenou

pracovnice kancelafe OU

Divod zpracovani

OoacE

z&konng divody

zakiadni agenda s Klienty

monitorovani nebo sbér zvlastnich kategorii esobnich tdajl
pracovné-pravni agenda {osobni didaje zaméstnacl, oseb na MD...)
zajisténi informaci nebo sluZzeb poskytovanych obci

piidélovani a zpracovani &isel popisnych/ evidenénich dle § 31, §31 zak &.
128/2000 Sb., o obcich Jobecni zfizeni), zak. ¢. 111/2009 Sh., o zakladnich
registrech, z&. €. 183/20086 Sb., stavebni zdkon, zak. £.500/2004 Sh.
spravni fad, viechny v platnem znéni

Kategorie osobnich Udajd

zakiadni Udaje, zejmeéna adresni a identifikacni

Konkretizace osobnich udaji

- jméno/piijmeni

- trvalé bydlisté

- dorucovaci adresa
- podpis

Souhlas subjekiu udajll ano/ne

ne

Kategorie subjektu (dajd

Zadatelé nové vznikié budovy nebo stavebni Ufad (vyzva Kk pfidéleni ¢isla)
ve spravnim Juzemi obce

Riziko timy pro osaoby

nizké

Zdroje osobnich adajd

- pfimo od subjekiu tdajilf zakonni zastupci
- spis stavebniho Ofadu {vyzva k piidéleni Cisla)

Kategorie piijemcl-

7adalel o &islo popisné nebo evidenéni, stavebni tfad, RUIAN, odbor
spravni {evidence obyvatel pro piihladeni osob k trvalému pobytu), Ceska

- poéta (doruCovani)

Doba uchovani

v souiadu se Spisovym a skartaénim fadem

Druh zpracovani

zpracevani, evidence, shromazdovani, ukladani do spisu, uchovavani,
ukladani na nosiée informacl

Zpracovani Ize provést nebot

- je to nezbytné pro vykon vefgjné moci, kterym je obec povérena

Zpracovani provadi pre ohec exierni

zpracovatel anoc/ne ne
Oznamovaci povinnest UOOU - e
ano/ne

Regisirace UOGU, datum a &islo e

registrace

Zplsob zpracovani

kombinovang, manualni i elektronické

uloZzeni adajl

na papirovém nosici (spis), seznamy &isel poppisny a &isel evidenénich ve
spravn{m Uzeml obce Velhartice, na lokainim PC,

program/aplikace

MS Word,

spravee aplikace

spravce [T
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

. o oy |
‘pracovnice kancelare OU |

Divod zpracovani

Qoooo

zékonné divody

zakladni agenda s klienty

monitorovani nebo sbér zviastnich kategeril osobnich ddaju
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacl, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo siuZeb poskytovanych obci ‘

Zakonem & 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjiich
predpist, zak. ¢, 280/2008 Sb., dafovy fad, zak. ¢. 150/2002 Sb., spravni
tad, zak &.634/2004 Sb., ¢ spravnich poplateich, zak. ¢. 89/1963 Sh.,
obtansky soudni fad, v souladu se zakonem &. 256/2001 S., o pohfebnictvi
a 0 zméné néktarych zakant ve znéni pozdéjsich piedpist

Kategorie osobnich udajl

- z&kiadni udaje .

- daldf nezbytné dilCi ddaje

- lidaje o snadnéni zranitelnych osobach { déti, invalidni, lidé s prikazem
ZTP + ZTP/P, dichodci )

- snadno zneuzitelné tdaje o majeiku ( bankovni UCet, diuhy )

P e

Konkretizace osobnich Udaju

jméno a pifjment,
bydliste,

datum narozeni,
radng &islo,

gisio GP,

podpis,

zdravoini stav

Souhlas subjektu Odajil anc/ne

ano

Kategorie subjektu udaju

fyzické a pravnické oscby - poplatnici mistnich a spravnich poplaik( a
pokut

Riziko Ujmy pro osoby

bézné

Zdroje csobnich Udajl

piimo od subjektu Gdajl, zakonni zastupci subjektu Gdaji, opatrovnik, jine -
( zdravotnicka zafizeni, pozlstali ), informaéni systémy - Regisir obyvatel
1ISZR

Kategorie piijerncl

Krajsky soud, Celni Gfad, Banky, £ssZ, Exekutorské'tjfady,
Zaméstanavatelé dluznik, Okresni soud, Ministrestvo pro mistni rozvoj

Doba uchovani

v souladu se spisovyma skartaénim radem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukiadani na nosici informaci, uchovavani, likvidace, dalsi
zplisoby zpracovani (ovéfeni) .

Zpracovani Ize provést nebot

- u zakladnich dilélch adajl - je nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti
obce,

- u citlivych Odajll - je nezbytné pro plnéni pinéni povinnostl nebo vykon
prav v oblasti pracovnino prava

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost JOOU -

ano/ne ne
Registrace UQOL, datum a Lisio e

registrace

Zplisob zpracovani

kombinované - Udaje v PC i v kartotéce

ulozeni udajl

kartotéka, PC

program/faplikace

ISZR, MS Word, MS Excel, 1S firmy Triada

spraves aplikace

Spravee IT, firma Triada
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

pracovnice kancelafe OU, starosta

Dlved zpracovani

@] zakonné dlvody
[ zakladni agenda s klienty
[1 monitorovani nebo sbér zvidstnich kategoril osobnich Gdaju
] pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnact, osob na MD...)
i » aiidteni informaci nebo sluzeb poskytovanych obcl
Agenda nakladani s nemovitym majetkem mésta (evidence Zadosti

fyzické osoby o prodej, pronajem, odkup, véona bfemena... projednavani a
uzavieni simiouvy, evidence smiouvy, v pfipadé najemni smlouvy kontrola
jejtho pinéni)

§ 2079, § 2201, § 1257 zak.&. 89/2012 Sb. obcansky zakonlk,

§ 38 zak.&. 128/2000 Sb., ¢ obcich

Kategorie osobnich Gdaji

zakiadni Udaje,
dalsi nezbytné diléi Gdaie

Konkretizace osobnich udajl

- jmé&nolpfijmeni,

- bydli&ié,

- datum narozenl,

- rodné &islo, - podpis,
- e-mailova adresa,

- telefon
Souhlas subjekiu tdajll anofne ne
Kategorie subjektu Gdajl obdané
Riziko Ujmy pro asoby nizke
Zdraoje osobnich udajll - subjekt udaju,_ .
- katastr nemovitost
obecni Gfad,

Kategerie pfijemctl

organy obce,
katastralni dfad,
znalec,

pravnik,

geodet,

Doba uchovani

v soutadu se spisovym a skartaénim planem

Druh zpracovani

shromazdovani
uiiadani na nosiée informaci
uchovavani

Zpracovani lze provést nebot

dotéena osoba s tim souhiasila (zpravidla pisemng),
je to nezbyiné pro uzavieni nebo pinéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec exierni

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU -

ano/ne ne
Registrace UOOU, datum a éislo e

registrace

Zplisob zpracovani

kombinované

ulozeni Gdajl

- na papirovém nosici,
- na lokalnim disku

program/aplikace

Word, Excel

spravce aplikace

pracovnicii IT
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—

Zamastnanecici vykonavajici
agendu

pracovnice kancelafe OU

Ddvod zpracovani

ROO00E

zakonné davody

zakladni agenda s kiienty

monitorovani nebo sbér zviddtnich kategorii osobnich Gdajd
pracovné-pravni agenda {osobni Udaje zaméstnacl, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskytovanych obci

ZAK &, 25012000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Uzemnich rozpodtd, v
dpiném znéni

'

Kategorie csobnich ddajl

rakladni Udaje ¢ doifené osobé

Konkretizace osobnich Gdajt

- jmeéno/pfijmeni

- bydlisté

- datum narozeni

- rodné éislc

- podpis

- e-mailova adresa

Souhlas subjektu udaji ancine

ano

Kategorie subjektu tdajd

obéané, pfedstavitelé obéanskych sdruzeni, a spolld

Riziko Ujmy pro csoby

nizké

Zdroje osobnich ddaiu

pfimo od subjektd tdajd

Kategorie pfijemcd

korise, vybory, zastupitels, radni

Doba uchaovani

v souladu se Spisovym a skartaénim planem

Druh zpracovani

- shromazdovani
- yukladani do spisu a na nosi¢ informaci
- likvidace/skartace

Zpracovani lze provést nebot

je nezbyiné pro uzavieni nebo pinéni smlouvy

7pracovani provadi pro obec externi

Zplisob zpracovani

zpracovatel anolne ne
Oznamovaci povinnost UOOU -
ano/ne ne
Registrace UOOU, datum a &islo e
regisirace

- manualni

- elektronické
- kombinované

ulozeni Gdajl

- na papirovém nosici
- na lokainim PC
- na serverd

program/aplikace

MS Waord,

spravee aplikace

spravci T
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Zamé&stnanec/ci vylkonavajici
agendu

pracovnice kanceléfe ou

Dlved zpracovani

©oOoog

zakanné davody

zakladni agenda s kiienty

monitorovani nebo sbér zvladinich kategorii oscbnich Odail
pracovné-pravni agenda (osobni daie zaméstnacl, 0sob na MD...)
zajidteni informaci nebo siuzeb posiytovanych obci

Evidence smiuv obsahuje v nékterych pripadech osobni udaje fyzickych
osob

Kategorie osobnich udaju

zakladni udaje

- jménofpiijmeni

- bydlisié
Konkretizace osobnich tidaj i giguprinsnarozem
- e-mailova adresa
- tetefon
Souhlas subjektu Udaji ano/ne ano
Kategorie subjektu tdajl ob&ané
Riziko Ujmy pro osohy nizke

Zdroje asobnich udaju

- subjekt 0dajl
- vefejna &ast OR

| Kategorie pjemcl

rada, zastupitelstvo, kontrolni organy

Doba uchevani neomezene
" ukladari na nosice informaci

Druh zpracovani ‘oot

uchovavani

Zpracovani lze provest nebot

je nezbytné pro uzavieni nebo pinéni smlouvy

Zpracovani provadi pro obec externi
zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovaci povinnost GOOU -
ano/ng

ne

Registrace UOOU, datum a &isio
registrace

Zpusob zpracovani

kombinovaneé

ulozeni udajl

- na papirovém nosici
-na PC

program/faplikace

Excel, Word

spravce aplikace

pracovnicii IT
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

starosta obce

Davod zpracovani

)]
N
0
D
&

zakonné dlivody

zakiadn! agenda s klieniy

monitorovani nebo sbér zviadnich kategorii osobnich tdajl
pracovné-pravn| agenda (osobni daje zaméstnacy, osob na MD...)
zajidténi informaci nebo sluzeb poskytavanych obcf

74k, & 128/2000 o obcich (obecni zfizend), zak. & 240/2000 krizovy zakon,
74k, & 241/2000 o hospodarskych opatienich pro krizove stavy

Kategorie osobnich Udajt

- zakladni Udaje

Konkretizace osobnich tdajd

- jménao,

- piijmeni,

- bydligté,

- datum narozeni,
- rodné &islo,

- telefon,

- g-maii,

- zdravotni stav

Souhlas subjekiu dajll ano/ne

ne

Kategorie subjektu Udaju

fyzické oschy zafazené do krizového Stabu

Riziko djmy pro osoby

nizké

Zdroje osobnich Gdaijl

subjekt udajl, ISZR

Kategorie piijemet-

ob&aneé obce, krizové organy ORP

Doba uchovani

v soutadu se Spisovym a skartaénim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladani na nosice, uchovavani, iikvidace, dali zplsoby
zpracovani

Zpracovani lze provést nebol

- ie to nezbytné pro pinéni pravni povinnosti ohce
- je to nezbytné pro ochranu Zivotné duleZitych zajmu osob

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost JOOU -

anoe ne
Registrace UOOU, datum a &isto ne

regisirace

Zpliscb zpracovani

kombinované

ulozeni ddajd

na papirovém nosici, na lokalnim PC

program/aplikace

Word, Excel

spravce aplikace

spravece IT
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Zaméstnanecici vykonavajici
agendu

pfedseda a ¢lenové komise

Duvod zpracovani

zakonné divody
7akladni agenda s kiienty

pracovné-pravni agenda (osobni ddaje zaméstnach, osob na MD...)
zajisténi informaci nebo sluzeb poskylovanych obai

0 .

[ monitorovéani nebo shér zvlastnich kategorii osobnich Udajh
il

Cl

Agenda &kolstvl - zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zéken, &. 563/2004 Sb.,
zakon o pepagogickych pracovnicich, vyhlaska g. 74/2005 Sb., o zajmovam
vzd&lavani, vyhtaska 71/2005 Sb., o zékladnim umaleckém vzdélavani,
vyhladka & 54/2008 Sb., o nalezitostech konkurzniho fizeni a konkurznich
komisi, vyhiaska &. 48/2005 Sb., © zakladnim vzdélavani a nékteryeh
nalezitostech pinéni povinné skolni dochazky, vyhlaska &. 1412005 Sb., o
predikolnim vzdélavani, zakon &. 262/2008 Sb., zakonik prace, nafizeni
vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefgjnych
sluzbach a spravé, véechny v platnem zneni

Kategorie osobnich tidaju

zakladni (daje

Konkretizace osobnich tdajd

jméno, piijmeni, bydliste, datum narozenl, redné &islo, e-mailova adresa,
podpis

Souhlas subjektu Udajl ano/ne

zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, kter& se na spravce
vztahuje

Kategorie subjektu Udajl

fyzicke osoby - feditel pFispévkové organizace zfizovang obci Z5, MS,
seznamy Udajll o détech s trvalym pobytem ve §kolském obvodu spadove
3koly pro zapisy k povinné piedskolni a skolni dochazce.

Riziko Ujmy pro osoby

nizke

Zdroje osobnich tdajl

subjekt tdajl, 1SZR

Kategorie pfijemcd

feditel pfispévkoveé organizace zfizované obci , rada abce

Doba uchovani

v souladu se Spisovym a skartacnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukladdani na nosice, uchovavani, likvidace, dal3i zplsoby
zpracovani

Zpracovani |ze provést nebot

je nezbytné pro plnéni tkolu ve vefejném zajmu nebo pro vykon veFejné
meci, klerym je obec povérena

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatel ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - e
ano/ne

Registrace UOOU, datum a &islo e

registrace

Zplscb zpracovani

kombinované

ulozeni tdajl

na papirovém nosici, na fokainim PC

proegram/aplikace

1SZR, MS Word, Excel T

spravce aplikace

spravece |T, MVCR
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Zaméstnanec/ci vykonavajici
agendu

pfedseda komise, pracovnice kancelafe OU

Ddvod zpracovani

EDOOEO

zakonné divody

zakladnf agenda s klienty

monitorovani nebo shér zvlasétnich kategorii osobnich Gdajl
pracovné-pravni agenda (osobni (daje zamésinacd, csob na MD..)
zajidténi informaci nebo sluzeb poskylovanych obai

74k, &, 128/2000 o ohcich (obecni zfizenl), zak. €. 108/2008 o socialnich
sluzbach, vyhl. &. 505/2006 Sb. k provedeni zakona o sociélnich sluzbach,
usneseni viady CR €. 245/2016 Narodni strategie rozvoje scciainich sluzeb
na obdobi 2016-2025

Kategorie osobnich udajl

- zékladni Gdaje

- citlivé udaje
- (idaje o snacgji zranitelnych csobach (stafi lide)
- spadno zneuZitelné Gdaje (pifjmech, majetkovych pomerech...)

Konkretizace osobnich Gdajl

- jméno/piijment

- bydiisté,

- e-mail, telefon

- zdravotni stav

- (idaje o pfijmech, ¢isla Gt
- Gidaje o rodinnych pemérech

Souhlas subjektu Udaji ano/ne

ano

s

Kategorie subjektu Odajt

ob&ané, jim# jsou poskytovany socidini sluzby ve spravnim tzemi obce

Riziko Ujmy pro osoby

héing

Zdroje osobnich Udaju

- subjekt Gdajtl,
- odtiujici 1&kai,
- Statni sprava soc. zabezpadeni

Kategorie pfijemct

- nasledné socialni zafizeni subjentu osobnich udajl,
- kontrelni organy

Deba uchovani

v souladu se Spisovym a skartaCnim fadem

Druh zpracovani

shromazdovani, ukiadani na nosice, uchovavani, dalsf zplisoby zpracovani

Zpracovani |ze provést nebof

dotéena osoba s tim souhlasila

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovalel anc/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU -

ano/ne ne
Registrace UOOU, datum a &islo

registrace ne
Zplsob zpracovani rmanualni

ulozeni Odaji

na papirovérmn nosici

program/aplikace

spravee aplikace
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Zaméstnaneclci vykonavajici knifovnice

agendu

Davod zpracovani

EO00D0

zakonné divody

zakladni agenda s Klienty

monitorovani nebo sbér zviastnich kategorii osobnich Gdaju
pracovné-pravni agenda (osobni Udaje zaméstnacl, osob ha MD...)
zajisténi informaci nebo sluZzeb poskytovanych obci

Zak. & 257/20018b. knihovai zakon

Kategorie osobnich tdajl

zakladni udaje o dotéené osobé

e

Konkretizace osobnich Udaju

- jménofpfijmeni

- bydlisté {dorucovaci adresa)
- datum narozeni

- e-mailova adresa

- telefon
Souhlas subjektu Udaji _ano/ne ano
Kategorie subjekiu ddajl fyzické osoby
Rizike djmy pro osoby’ nizké

Zdroje osobnich Gdajl

- subjekt udaju,
- zplnomocnény & zékonny zéstupce subjektu Udajll,

Kategorie pfijemcil

- fyzicka/pravnicka osoba, které se tyka viastnické pravo k nemovitostem
- fyzicka osoba, kterd je vlastnikem nemovitosti zplnomocnena

- organy statu (MK CR)

- organy lizemnich samospravnich celkd pro jejich Ufedni potfebu

Doba uchovani

po dobu registrace a 2 roky polé

Druh zpracovani

- shromazdovani
- ukladani na nosié¢ informaci
- likvidace/skartace

Zpracovani Ize provést nebot

- je nezbytné pro uzavieni a pinéni smiouvy

Zpracovani provadi pro obec externi

zpracovatei ano/ne ne
Oznamovaci povinnost UOOU - e
ana/ne

Registrace UOOU, datum a &islo ne

registrace

Zpusob zpracovani

- kombinované

uloZeni Udajtl

program/aplikace

- na papirovém nosidi

spréavce aplikace
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Zamestnanec/ci vykonavajic!

starosta

agendu
M zakonné divody
[] zakladni agenda s klienty :

. - [l monitorovani nebo shér zviastnich kategorii osobnich Odajl

Ddvod zpracovani . Ce N .
[} pracovné-pravni agenda {oscbni Udaje zaméstnacy, csob na MD...)
L1 zajisténi informaci nebo sluZzeb poskytovanych obal

zak. £ 106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim

Kategorie osobnich ddajd

zakiadni Odaje

Kaenkretizace osobnich Udaji

- jménc/piijmeni

- bydisté

- datum narozenl

- podpis

- e-mailova adresa
- felefon

Souhlas subjektu dajl ano/ne

ne

Kategorie subjektu udajl

vefejnost

Riziko Gjmy pro osoby

a. nizke (zakladni Udaje a dalii nezbyiné dilcl (daie)

Zdroje osobnich Udajd

- subjekt udajl

- zakanni zastupci subjektu Udaji, opatrovnik.,

- jiné (napf. jiné OVM Ucastnici fizeni, zdravotnicka zafizeni, pozlstali...)
-1SZR, ISEO '

Kategorie pfijemcl -

subjekt osobnich Udajit, kontrolni orgén

Deba uchovani

v souladu se Spisovym a skarfacnim radem

Druh zpracovani

shromazdovani
ukladant na nosi¢e informaci
uchovavani

Zpracovani lze provést nebot’

ie nezbytné pro plnéni pravni povinnosti chee

Zpracovani provadi pro obec exierni
Zpracovatel ano/ne

ne

Oznamovac( povinnost UOOU -
ano/ne

ne

Registrace UOQU, datum & &islo
regisirace

Zplsob zpracovani

kombinované

.o

WHoZenl Udajl

- na papirovém nosidi
-na PC

program/aplikace

Excel, Word

spravce aplikace

spravei IT







